ASSOCIAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO SOCIAL E COMUNITARIO DE SANTAREM

REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO DO ATELIE

NORMA 12
AMBITO DE APLICACAO
A Associacdo para o Desenvolvimento Social e Comunitdrio de Santarém, de forma dar resposta as
familias durante as interrupcOes letivas, criou o Atelié, de modo a proporcionar atividades de
pedagogicamente enriquecedoras, de natureza cultural, educativa, desportiva e recreativa.

NORMA 22
DESTINATARIOS
O Atelié destina-se a criangas com idades compreendidas entre os 4 e os 12 anos, completos a data
do inicio das atividades, sem prejuizo de serem admitidas outras idades em situacGes devidamente
justificadas.

NORMA 32
INSTALACOES
As atividades do Atelié serdo desenvolvidas em espacos que a ADSCS possua ou outros devidamente
autorizados.

NORMA 42
OBJETIVOS
O Atelié tem como objetivos:
a) Apoiar o crescimento pessoal e social;
b) Desenvolver a autoconfianca, a autonomia e o espirito critico;
c) Proporcionar atividades culturais, educativas, desportivas e recreativas;
d) Apoiar as familias durantes as interrupgdées letivas.

NORMA 52
PROCESSO DE INSCRIGAO

O processo de inscricdo é feito pelos servicos administrativos e ocorre por email.
E enviada a ficha de inscricdo e deve ser devolvida, para o mesmo email, apds estar
devidamente preenchida. Assim como, o termo de responsabilidade de quem pode ir buscar a
crianca ao Atelié; a autorizacdo para saidas ao exterior; a autorizacdo para recolha de imagens
da crianca na realizagdo das atividades.

3. As inscricdes estdo sujeitas a um numero limitado de 30 vagas, criando-se uma lista de espera
para as que excederem esse numero.
Sé sdo aceites inscricdes por periodos de semanas completas.

5. Caso a crianga possua alguma doenca infetocontagiosa, a sua admissado fica sujeita a entrega de
declaracdo médica que ateste que estdo reunidas as condi¢es para a frequéncia do Atelié, quer
por parte da crianga, quer para terceiros.

NORMA 62
HORARIOS E OUTRAS REGRAS DE FUNCIONAMENTO
1. O Atelié funciona no periodo das interrupc¢es letivas do Natal, da Pdscoa e nas férias de verdo.



O Atelié funciona das 07h45 as 18h00, de segunda-feira a sexta-feira, com excec¢do dos feriados.
As criancas deverdo entrar até as 9.30, salvo aviso prévio.

A hora de chegada e de saida da crianca sera registada, nas folhas de registo de entradas e
saidas.

As criangas s podem ser entregues aos pais ou a alguém devidamente autorizado.

A familia devera informar de eventuais ocorréncias registadas pela crianca na véspera, assim
como da medicacdo que esteja a fazer.

NORMA 72
PAGAMENTOS

O pagamento do Atelié é efetua por transferéncia bancaria para o IBAN:
PT50.0036.0044.99100116142.46.
O pagamento é feito antecipadamente e o comprovativo enviado por email, sendo que sé apds
este procedimento a criancga pode frequentara o Atelié.
O custo da frequéncia semanal é definido pela direcdo previamente e engloba todas as
atividades previstas para essa semana.
Se a crianga frequentar mais do que uma semana no mesmo més, o valor a pagar € o da
totalidade das semanas em que se encontra inscrita.
O valor do seguro escolar esta incluido no valor semanal a pagar.
Ha lugar a desconto de 10% para irmaos, a frequentar o Atelié na mesma semana, sendo que o
desconto é feito no valor do 22 irmdo.
Ha lugar a desconto de 25%, quando a crianca for familiar em 12 grau de um colaborador da
ADSCS.
Ndo se aplicam descontos por faltas da crianca ao Atelié, assim como, ndo é reembolsavel o
valor pago pela ndo frequéncia nalguma semana.
Perante a falta de pagamento, a crianga ndo podera frequentar o Atelié.

NORMA 82
ALIMENTACAO
As criancas tém direito a uma alimentacao cuidada, fornecida pela ADSCS, mediante ementas
semanais e afixadas em local visivel.
A alimentacdo diaria é constituida por um reforco alimentar de manha, almogo, lanche da tarde.
No caso de a crianca ser alérgica a algum alimento, esse facto deve ser comunicado para
adequacdo da dieta alimentar.

NORMA 92
SAUDE E CUIDADOS DE HIGIENE

As criangas que se encontram em tratamento clinico devem fazer-se acompanhar dos produtos
medicamentosos estritamente necessarios, bem como de todas as indica¢Ges do tratamento
assinaladas pelo médico (por exemplo, horarios e dosagem).
Quando uma crianga se encontrar em estado febril, com vémitos ou diarreia, os encarregados
de educacdo serdo avisados, a fim de com a maior brevidade, retirarem a crianca do Atelié e
providenciarem as diligéncias julgadas necessarias.



3. Em caso de acidente da crianca no Atelié, os pais ou quem exerca as responsabilidades
parentais serdo de imediato informados e as criangas serdo imediatamente assistidas, inclusive
encaminhadas para o hospital, sempre acompanhadas por um profissional.

As criancas estdo abrangidas pelo seguro escolar.

5. Caso sejam detetados agentes parasitdrios, os encarregados de educacdo serdo alertados de
imediato para procederem a desinfecdo e ndo poderdo as criangas frequentar a Atelié até que
apresentem a cabeca completamente limpa.

NORMA 102
VESTUARIO E OBJETOS DE USO PESSOAL
1. As criancas devem trazer roupa e calcado pratico e confortavel. Devem também fazer-se
acompanhar de garrafa de agua e boné.
2. O Atelié ndo se responsabiliza por danos ou perdas de valores ou brinquedos trazidos de casa.

NORMA 112
ARTICULAGCAO COM A FAMILIA
Com o objetivo de estreitar o contacto com as familias das criancas, definem-se alguns principios
orientadores:
a) Haverd atendimento aos pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, sempre que
solicitado por estes e com marcacdo prévia;
b) Os pais ou quem exerca as responsabilidades parentais, serdo envolvidos nas atividades
realizadas, de acordo com a planificacdo das mesmas.

NORMA 122
ATIVIDADES PEDAGOGICAS E LUDICAS
Estas atividades serdo organizadas em conformidade com as planificacdes do Atelié e realizadas
respeitando a idade e as necessidades especificas das criancas.

NORMA 132
ATIVIDADES DE EXTERIOR
O Atelié organiza passeios e outras atividades no exterior, previstos na planificacdo semanal. As
atividades sdo orientadas e acompanhadas pela equipa pedagégica que acompanha o grupo de
criangas que frequenta o Atelié. Estas atividades estdo sujeitas a autorizagdo prévia, dos
encarregados de educacdo, aquando da inscricdo.

NORMA 142
DIREITOS E DEVERES DAS CRIANCAS E FAMILIAS
1. S3o direitos das criancas e familias:
a) O respeito pela sua identidade pessoal e reserva de intimidade privada e familiar, bem como
pelos seus usos e costumes;
b) Ser tratado com consideragdo, reconhecimento da sua dignidade e respeito pelas suas
convicgdes religiosas, sociais e politicas;
c) Obter a satisfacdo das suas necessidades basicas, fisicas, psiquicas e sociais;
d) Ser informado das normas e regulamento vigentes;
e) Participar nas atividades de acordo com os seus interesses e necessidades;
f) Ter acesso a ementa semanal;
g) Apresentar reclamacdes e sugestdes de melhoria do servigco aos responsaveis da ADSCS.



Sdo deveres das criangas e familias:
Colaborar de uma forma estrita e harmoniosa com a equipa do Atelig;
Tratar com respeito e dignidade os colaboradores do Atelié e os dirigentes da ADSCS;
Comunicar atempadamente qualquer situagdo que comprometa o bom funcionamento do atelié;
Participar na medida dos seus interesses e possibilidades, nas atividades desenvolvidas.

NORMA 152
DIREITOS E DEVERES DA ADSCS
Sdo direitos da ADSCS:
Ver reconhecida a sua natureza particular e, consequentemente, o seu direito de livre atuacdo e
a sua plena capacidade contratual;
Suspender o servico, sempre que as familias, grave ou reiteradamente, violem as regras
constantes do presente regulamento, de forma muito particular, quando ponham em causa ou
prejudiquem a boa organizacdo dos servicos, as condicdes e o ambiente necessdrio a eficaz
prestacdao dos mesmos, ou ainda, o relacionamento com terceiros e a imagem da prépria ADSCS.

Sdo deveres da ADSCS:

Respeito pela individualidade das criangcas e familias proporcionando o acompanhamento
adequado a cada e em cada circunstancia;

Criacdo e manutencgdo das condi¢des necessarias ao normal funcionamento e desenvolvimento
do Atelié.

NORMA 1623
ALTERAGOES AO PRESENTE REGULAMENTO

O presente regulamento serd revisto sempre que se manifeste necessario, por forga de alteragcdes

no funcionamento do Atelié, resultantes da avaliacdo geral dos servigos prestados, tendo como

objetivo principal a sua melhoria.

NORMA 172
INTEGRAGAO DE SITUACOES NAO PREVISTAS

Em caso de situagdes ndo previstas, as mesmas serdo supridas pelo departamento juridico da
ADSCS.



